
 
 

 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (TOR) 
จ้างเหมางานรักษาความปลอดภัยอาคารส านักงาน 

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อ าเภอกันทรารมย์ 
ประจ า ปีงบประมาณ 2567 

 

1.ความเป็นมา 
 

 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอกันทรารมย์ได้ก าหนดแผนงานในการรักษาความปลอดภัยอาคารส านักงาน
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอกันทรารมย์ ประจ าปี 2567 โดยการจ้างเหมางานรักษาความปลอดภัยอาคาร
ส านักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอกันทรารมย์ จ านวน 2  คน ในวงเงิน 501,600 บาท (ห้าแสนหนึ่งพันหก
ร้อยบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ รวมทั้งภาษีมูลค่าเพ่ิมด้วย 
 

2.วัตถุประสงค ์
 

 เพ่ือตรวจสอบ ดูแล รักษาความปลอดภัย อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ส านักงานต่าง ๆ ทั้งของผู้ว่าจ้าง 
และ พนักงาน ตลอดจนสอดส่องดูแลรักษาความปลอดภัยยานพาหนะของผู้มาติดต่อให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
โดยมีขอบเขตหน้าที่ตามสัญญา,หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 

3.คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
 

 3.1 เป็นนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจรักษาความปลอดภัยตาม พรบ. ธุรกิจรักษาความปลอดภัย 2560 
โดยผู้รับจ้างจะต้องสามารถจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัยที่มีประสบการณ์และเข้าใจในด้านการรักษาความ
ปลอดภัย การใช้สัญญาณจราจรเป็นอย่างดีมาปฏิบัติงาน และก่อนที่จะส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมา
ปฏิบัติงานจะต้องฝึกอบรมให้ทราบถึงกฎระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยและเข้าใจถึงภาระหน้าที่ที่
จะต้องรับผิดชอบและให้เป็นไปตามรายละเอียดและเงื่อนไขของการว่าจ้างตามข้อ 4 
 3.2 ไม่เป็นนิติบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรี                 
ว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 3.3 ไม่เป็นนิติบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ
กรรมการผู้จัดการผู้บริหารผู้มีอ านาจในการดาเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 3.4 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 3.5 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  การไฟฟ้า         
ส่วนภูมิภาคอ าเภอกันทรารมย์ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการ
ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 3.6 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคาสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 3.7 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเลคทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลางตามท่ี ปปช.ก าหนด 
 3.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่
ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญตามที่คณะกรรมการ ปปช.ก าหนด 
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4. รายละเอียด เอกสาร ข้อก าหนด เงื่อนไข ใช้ประกอบในการพิจารณาคัดเลือกเพิ่มเติม (ต้องมี) 
 4.1 ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานมาปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย โดยพนักงานรักษาความปลอดภัยที่
จัดหามาจะต้องมีความรับผิดชอบ มีอัธยาศัยดี สุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุจริต และมีคุณสมบัติทั่วไป
และคุณสมบัติเฉพาะ ดังนี้ 
 คุณสมบัติทั่วไป 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. พนักงานรักษาความปลอดภัยต้องมีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 65 ปีบริบูรณ์ 
 3. ได้รับอนุญาตเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยและได้รับอนุญาต ตามแบบ ธภ.7  (ม.33 แห่ง พรบ.
ธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2558) ยื่นเอกสารเมื่อได้รับเลือกจากผู้ว่าจ้าง 
 4. ไม่เป็นผู้ติดสารเสพติดประเภทต้องห้าม และไม่เป็นผู้ติดสุราเรื้อรัง 
 5. ไม่เคยถูกลงโทษให้ออกจากงานในฐานะละทิ้งหน้าที่หรือทุจริตต่อหน้าที่ 
 6. สามารถอ่านออก เขียนได้ มีความพฤติดี มีมารยาท พูดจาสุภาพ ขยันอดทนต่อหน้าที่ 
 7. ไม่เป็นผู้วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 คุณสมบัติเฉพาะ 
 1. มีทักษะในการใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ในการสื่อสาร และการรักษาความปลอดภัย 
 2. ผ่านการฝึกอบรมเรื่องการดูแลรักษาความปลอดภัย โดยมีเอกสารรับรองจากหน่วยงานผู้ฝึกอบรม 
(ยื่นเอกสารเมื่อได้รับการว่าจ้าง) 
 4.2 เมื่อผู้รับจ้างได้ลงนามในสัญญาจ้างแล้ว ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายชื่อของพนักงานรักษาความปลอดภัย
ตามจ านวนที่ได้ก าหนดไว้ในสัญญาจ้าง เพ่ือให้ผู้ว่าจ้างได้พิจารณาภายใน 15 วัน นับจากวันที่ล งนามในสัญญา 
โดยมีเอกสารดังนี้ 
  - หนังสือขอส่งเอกสารพนักงานรักษาความปลอดภัย 
  - ข้อมูลส่วนตัว และประวัติพนักงานรักษาความปลอดภัย พร้อมเบอร์โทรที่สามารถติดต่อได้ 
  - ส าเนาทะเบียนบ้านของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
  - ส าเนาบัตรประชาชนของพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ยังไม่หมดอายุ 
  - หนังสือรับรองการผ่านงานหรือใบอนุญาตพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ยังไม่หมดอายุ 
  - รูปถ่ายของพนักงานรักษาความปลอดภัย ขนาด 1นิ้ว 2 รูป 
 4.3 ผู้เสนอราคาต้องมีประสบการณ์รับจ้างบริการงานรักษาความปลอดภัย ให้กับส่วนราชการ 
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่เป็นนิติบุคคลที่เชื่อถือได้มาแล้ว ทั้งนี้ ต้องมีผลงานในสัญญา
เดียวกันที่แล้วเสร็จ มีมูลค่างานไม่น้อยกว่า 400,000 บาท ในปีที่ผ่านมา (ปี 2566)  โดยให้แนบเอกสารส าเนา
หนังสือรับรองผลงานหรือส าเนาสัญญาที่แสดงว่าเป็นคู่สัญญาดังกล่าวข้างต้น  
 4.4. ผู้ยื่นเสนอจะต้องได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจรักษาความปลอดภัยตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษา
ความปลอดภัย พ.ศ. 2558 โดยจะต้องแนบยื่นในระบบ EGP ในวันยื่นเสนอ 
 4.5. ผู้ยื่นเสนอราคาต้องยื่นแสดงบัญชีปริมาณ และรายละเอียดค่าจ้างรักษาความปลอดภัย ราคาที่จะ
เสนอราคาในรูปแบบ PDF โดยลงลายมือชื่อก ากับ และตราประทับ (ถ้ามี) ในใบเสนอราคาแนบยื่นในระบบ EGP 
ด้วย 
 4.6 ห้ามมิให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนแปลงพนักงานรักษาความปลอดภัยเข้ามาปฏิบัติงานโดยพลการ หรือโดย
มิได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน หากมีความจ าเป็นที่จะต้องเปลี่ยนให้ผู้รับจ้างท าหนังสือของเปลี่ยนแปลง
พร้อมยื่นเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยให้ผู้มีอ านาจลงนามของผู้รับจ้าง รับรองความถูกต้องในเอกสาร
ทุกแผ่น 
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 4.7 ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคา ให้เป็นไปตามหลักการค านวณอัตราค่าจ้างเหมาบริการงานรักษา
ความปลอดภัย จากหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่เบิกจ่าย
ในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ของกองมาตรฐานงบประมาณ 1   ส านักงาน
งบประมาณ  “ข้อ 2.4 ค่าจ้างเหมาบริการงานรักษาความปลอดภัย ก าหนดอัตราไม่เกิน 20,900 บาท/คน/เดือน 
(ให้ท างานวันละ 12 ชั่วโมงต่อวันไม่มีวันหยุด เป็นอัตราราคาที่รวม ค่าบริหารจัดการ ก าไร ดอกเบี้ย ภาษี และค่า
อุปกรณ์เครื่องมือประจ ากายส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย โดยไม่รวมค่าอุปกรณ์พิเศษ” อัตราตาม
ประกาศ ส านักงบประมาณ  กองมาตรฐานงบประมาณ 1 ณ ธันวาคม 2563 โดยค านวณตามอัตราค่าจ้าง
รายวันขั้นต่ า คูณด้วย 30 วันท างาน บวกค่าด าเนินการในอัตรา ร้อยละ 5 (เงินสมทบกองทุนประกันสังคม) 
คือ[(332/8×12)×30]+[(332/8×12)×30×0.05]=14,940+747 = 15,687 บาท/คน/เดือน (คิดเป็นชั่วโมง 
15,687/30วัน = 522.90 บาท/วัน = คิดเป็น ชม. = 522.90/12 ชม. = 43.57 บาท/ชม.) 
   

5. ขอบเขตของงานจ้าง 
 

จ านวนพนักงานปฏิบัติงาน จ านวน 2 คน โดยแบ่งออกเป็น 2 ผลัด  ดังนี้ 
            1.ผลัด/กะ ที่ 1  เริ่มตั้งแต่เวลา 06.00 – 18.00 น. ต่อจ านวนพนักงานรักษาความปลอดภัย 1 คน 
            2.ผลัด/กะ ที่ 2  เริ่มตั้งแต่เวลา 18.00 – 06.00 น. ต่อจ านวนพนักงานรักษาความปลอดภัย 1 คน  

 

6. พื้นที่ปฏิบัติงาน 
 

 ปฏิบัติงานที่ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค    อ าเภอกันทรารมย์    จังหวัดศรีสะเกษ  ที่อยู่ เลขที่  18/7 หมู่ 8 
ถ.อุบล-ศรีสะเกษ ต.ดูน อ.กันทรารมย์ จ.ศรีสะเกษ 33130 
  

7. ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 ปีงบประมาณ 2567 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2567 ถึง วันที่ 31 ธันวาคม 2567 (12 เดือน) 
 

8. ระยะเวลาส่งมอบของหรือส่งมอบงาน 
 

 ผู้รับจ้างจะท างานจ้างตามแบบสัญญาจ้างเหมาที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนดโดยผู้รับจ้างจะต้องส่ง
มอบงานจ้างเป็นรายเดือนภายในเวลาที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนด 
 
9. หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
 1. ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย เพ่ือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดูแลรักษาความ
ปลอดภัย ป้องกันการโจรกรรม การท าให้เสียหาย สูญหาย การก่อวินาศกรรม และอัคคีภัย ต่อบุคคล ทรัพย์สิน 
และสถานที่ รวมทั้งอ านวยความสะดวกด้านการจราจรตามสถานที่ที่ก าหนดไว้ และการบริการต้อนรับในงานการ
ประชุม และพิธีการที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอกันทรารมย์จัดขึ้น  
 2. ผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานรักษาความปลอดภัยที่มีสุขภาพดี แข็งแรง มีประวัติความประพฤติดี มี
ความซื่อสัตย์สุจริต มีกิริยามารยาทสุภาพเรียบร้อย และผ่านการฝึกอบรมการเรียบร้อยแล้ว และต้องปฏิบัติตาม
ค าแนะน าของผู้ว่าจ้าง หรือตัวแทนของผู้ว่าจ้าง เมื่อได้รับค าตักเตือน 
 3. ผู้รับจ้างต้องส่งรายละเอียดของพนักงานรักษาความปลอดภัยก่อนที่จะส่งเข้ามาปฏิบัติงานตาม
สัญญา มอบให้หัวหน้าหน่วยงาน โดยมีรายละเอียดดังนี้ :- 
     3.1 ประวัติย่อ รูปถ่าย ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หลักฐานการฝึกอบรม
ของพนักงานรักษาความปลอดภัย หลักฐานการฝึกอบรมของพนักงานรักษาความปลอดภัย หลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษา  
 



4 
 

     3.2 พนักงานรักษาความปลอดภัย ต้องไม่เป็นโรคพิษสุราเรื้อรัง โรคติดต่อร้ายแรง หรือไม่เป็น
โรคติดต่อที่คณะกรรมการก ากับธุรกิจรักษาความปลอดภัยก าหนด 
     3.3 ส าเนาใบอนุญาตให้เป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยรับอนุญาตตามมาตร 33 แห่ง พ.รบ.ธุรกิจ
รักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2558  
   4 ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีเครื่องแบบอาวุธประจ ากาย และอุปกรณ์ป้องกันส่วนบุคคลก่อนเริ่มงานตาม
สัญญา หรือ ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนด ซึ่งเครื่องแบบอาวุธประกอบด้วย 
     4.1 เครื่องแบบประกอบด้วย เสื้อ กางเกง หมวก ตามมาตรฐานพนักงานรักษาความปลอดภัย 
     4.2 อาวุธประจ ากาย กระบอง 1 อัน กุญแจมือ 1 ชุด นกหวีด 1 ชุด 
     4.3 เสื้อสะท้อนแสงส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย (ส าหรับการจัดการจราจรเวลากลางคืน) 
     4.4 เสื้อกันฝน 
     4.5 รองเท้าบูท 1 คู่ 
     4.6  ไฟฉายคนละ 1 กระบอก 
 

หมายเหตุ : ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายส าหรับเครื่องแบบ อาวุธประจ ากาย และอุปกรณ์ป้องกันส่วน
บุคคล ตามข้อ 4 โดยผู้รับจ้างไม่สามารถเรียกเก็บเงินหรือค่าตอบแทนไม่ว่าในลักษณะใดจากพนักงานรักษาความ
ปลอดภัยได้อีก 
 

10. วงเงินในการจัดจ้าง 
 

 วงเงินงบประมาณประจ าปี 2567 จ านวน 501,600 บาท (ห้าแสนหนึ่งพันหกร้อยบาทถ้วน) ซึ่งได้รวม
ค่าใช้จ่ายทั้งปวงตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม โดยเบิกจ่ายจากงบท าการหน่วยงาน ประจ าปี 2567 
 

 
ที ่

 
รายการ 

จ านวน 
 

(คน) 

ราคา/หน่วย 
 

(บาท) 

รวมราคากลาง 
(บาท) 

(12 เดือน) 
1 จ้างเหมารักษาความปลอดภัยการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 2 41,800 468,785.05 
 อ าเภอกันทรารมย ์    
  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 % 32,814.95 
  รวมราคาท้ังสิ้น 501,600.00 
     

หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
 

 ใช้หลักเกณฑ์ราคา (Price)  และให้เป็นไปตามหลักการค านวณอัตราค่าจ้างเหมาบริการงานรักษา
ความปลอดภัย จากหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี         
ที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ของกองมาตรฐานงบประมาณ 1 ส านัก
งบประมาณ  ณ ธันวาคม 2563 “ข้อ 2.4 ค่าจ้างเหมาบริการงานรักษาความปลอดภัย ก าหนดอัตราไม่เกิน 
20,900 บาท/คน/เดือน (ให้ท างานวันละ 12 ชั่วโมงต่อวันไม่มีวันหยุด เป็นอัตราราคาที่รวม ค่าบริหาร
จัดการ ก าไร ดอกเบี้ย ภาษี และค่าอุปกรณ์เครื่องมือประจ ากายส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย โดยไม่
รวมค่าอุปกรณ์พิเศษ” และ หลักการก าหนดอัตราค่าจ้าง เรื่องอัตราค่าจ้างขั้นต่ า โดยค านวณตามอัตรา
ค่าจ้างรายวันขั้นต่ า คูณด้วย 30 วันท างาน บวกค่าด าเนินการในอัตรา ร้อยละ 5 (เงินสมทบกองทุน
ประกันสังคม) คือ 
[(332/8×12)×30]+[(332/8×12)×30×0.05] =14,940+747 = 15,687 บาท/คน/เดือน (คิดเป็นชั่วโมง  
15,687/30วัน = 522.90 บาท/วัน = คิดเป็น ชม. = 522.90/12 ชม. = 43.57 บาท/ชม.) 
 


