
ขอบเขตงานจ้างเหมาบริการงานรักษาความสะอาดส านักงาน 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอบ้านนา 

ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖7 
ความเป็นมา 
 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอบ้านนา มีความประสงค์จ้างเหมาบริการงานรักษาความสะอาด
ส านักงาน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอบ้านนา โดยส านักงานตั้งอยู่ที่ 222 หมู่ 2 ต าบลป่าขะ อ าเภอบ้านนา 
จังหวัดนครนายก 

วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจัดหาผู้รับจ้างเหมาบุคคลภายนอกรักษาความสะอาดส านักงาน จ านวน 1 คน ปฏิบัติงาน
วันละ 8 ชั่วโมง 5 วัน/สัปดาห์ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดูแลรักษาความสะอาดภายในอาคารส านักงาน ให้มีความ
เป็นระเบียบเรียบร้อย เพ่ือรองรับการเข้ามาใช้บริการของผู้ใช้ไฟฟ้า และผู้มาติดต่อ 

คุณสมบัติของพนักงานรักษาความสะอาด 
 ๑. มีสัญชาติไทย 
 2. เป็นผู้ที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 22 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 65 ปี 
 3. เป็นผู้มีสุขภาพร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นผู้ทุพลภาพ หรือเป็นผู้ไร้ความสามารถ โรคจิต
ฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
 4. ไม่เป็นโรคที่เป็นอันตรายร้ายแรง เช่น โรคเรื้อน โรคพิษสุราเรื้อรัง วัณโรค โรคเท้าช้าง หรือ
ติดยาเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง หรือโรคอ่ืนๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการท างานเก่ียวกับด้านนี้ 
  5. จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าการศึกษาภาคบังคับ 
 6. เป็นผู้มีบุคลิกภาพ มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ท่ีต้องปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 8. ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกลงโทษไล่ออก หรือปลดออกจากงาน หรือเคยต้องโทษจ าคุกในคดีอาญา 
 9. ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว หรือบุคคลล้มละลาย 

ขอบเขตของงานจ้าง 
  ต้องปฏิบัติงานรักษาความสะอาดให้กับผู้ว่าจ้างตามสถานที่ต่าง ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทน
ของผู้ว่าจ้างก าหนด  บริเวณพ้ืนที่อาคารส านักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอ าเภอบ้านนา ทั้งภายในและ
ภายนอกอาคารส านักงาน ห้องน้ าคนพิการ, ศาลพระภูมิ, ห้องนอนเวรแก้กระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

ระยะเวลาด าเนินการ 
  ปีงบประมาณ ๒๕๖7 ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖7 ถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม ๒๕๖7 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  1. พ้ืนที่ภายในตัวอาคารด้วยน้ ารักษาพ้ืน เช็ด ปัดฝุ่นโต๊ะท างาน เก้าอ้ีนั่งตู้ชั้นเอกสารต่างๆ
และโทรศัพท์ตั้งโต๊ะ คอมพิวเตอร์ ชุดรับแขกไวท์บอร์ด ตู้ติดผนัง ตู้ติดประกาศถังดับเพลิง 
  2. ท าความสะอาดเช็ดถูพ้ืนอาคาร ห้องโถงเพ่ือขจัดฝุ่นและรักษาพ้ืนให้เงางามอยู่เสมอ 
  3. เช็ดถูทางเดินบันไดข้ึน-ลงทุกชั้น มู่ลี่ ผ้าม่าน กระจกบอร์ด ประตู หน้าต่าง 
  4. ท าความสะอาดพ้ืนทางเดิน พ้ืนระเบียง ทางเชื่อมต่อระหว่างตึก บันได บันไดหนีไฟระเบียง 



 
 

  5. เก็บกวาดท าความสะอาดระเบียง กันสาดสิ่งปฏิกูลทุกชนิดภายใน และบริเวณโดยรอบ
อาคาร 
  6. เก็บขยะภายในอาคารวันละ 1 ครั้ง (ก่อนเลิกงาน) และจัดเก็บขยะบริเวณรอบๆ 
  7. น้ ายาที่ใช้ท าความสะอาดพ้ืนผิวอาคาร ห้องน้ าและสุขภัณฑ์ ที่ใช้ประจ าวัน ให้ผู้รับจ้างใช้
ผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม และไม่มีส่วนผสมของสารอันตราย 
  8. ท าความสะอาดห้องน้ าชาย-หญิง เครื่องสุขภัณฑ์ทุกชนิดภายในห้องน้ า เช่น ผนัง พ้ืน 
กระจก อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ สายช าระ ภาชนะใส่กระดาษ เก็บกระดาษช าระที่ใช้แล้ววันละ 1 รอบ ถูพ้ืน
ภายในห้องน้ าให้สะอาดเรียบร้อยและไม่มีกลิ่นเหม็น 

ระยะเวลาส่งมอบของ หรือส่งมอบงาน 
 ก าหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน 365 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา 

วงเงินในการจัดจ้าง 
 วงเงินที่ด าเนินการจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกรักษาความสะอาด ประจ าปี 2567       
รวมเป็นเงิน 127,944.05 บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยสี่สิบสี่บาทห้าสตางค์) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอบ้านนา อ าเภอบ้านนา จังหวัดนครนายก 


