
 

 
ขอบเขตของงาน(Terms of Reference:TOR)และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

เรื่อง การจ้างเหมารักษาความปลอดภัยการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย 

1.ความเป็นมา 
          ด้วยการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย มีความประสงค์จ้างเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยอาคารสถานที่และทรัพย์สินบริเวณสำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอ
บรรพตพิสัย ประจำปี 2566 จำนวน  ๒ คน  ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖6 – ๓๑ ธันวาคม ๒๕๖6  โดยมี
ราคากลาง      อัตราคนละ  20,9๐๐.- บาท/คน/เดือน  (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)   
2.วัตถุประสงค์ 
          เพ่ือจัดหาผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัยในพื้นท่ีตามที่กำหนด โดยมีขอบเขตหน้าที่ตาม
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
3.คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเสนอราคา   
         3.1.ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานรักษาความปลอดภัยและได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจรักษา
ความปลอดภัยจากนายทะเบียน 
          3.2.ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อ
แล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบราชการ 
          3.3.ผู้เสนอราคาที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ EGP 
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ      
4.ขอบเขตของงานและสถานที่ท่ีต้องดูแลรับผิดชอบ ดังนี้      
           ตรวจสอบดูแลรักษาความปลอดภัย อุปกรณ์ของอาคารสำนักงาน บ้านพักพนักงาน คลังพัสดุ และ
บริเวณสำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย พร้อมทั้งบุคคลภายนอกที่มาติดต่องานบริเวณ
ดังกล่าว ตลอดจนสถานที่และทรัพย์สินต่างๆ ที่อยู่ในบริเวณอาคารสำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอ
บรรพตพิสัย จ.นครสวรรค์ 
            ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) ปฏิบัติหน้าที่ภายในพื้นที่อาคาร การไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย ตลอด 24 ชั่วโมง ในวันทำการปกติและในวันหยุดทำการของการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย โดยแบ่งการทำงานเป็น 2 ผลัด ดังนี้ 
          1.1  ในวันทำการปกติของ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย แบ่งการทำงานเป็น  2  ผลัด 
                 ผลัดแรก    เวลา 07.00 – 19.00 น. ปฏบิัติหน้าที่ จำนวน  ๑  คน 
                 ผลัดที่สอง  เวลา 19.00 – 07.00 น. ปฏิบตัิหน้าที่ จำนวน  ๑  คน  
          1.2  ในวันหยุดทำการของ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย แบ่งการทำงานเป็น  2  ผลัด 
        ผลัดแรก   เวลา 07.00 – 19.00 น. ปฏิบัติหน้าที่ จำนวน 1 คน               
                 ผลัดที่สอง  เวลา 19.00 – 07.00 น. ปฏิบตัิหน้าที่ จำนวน ๑ คน   
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5.คุณลักษณะเฉพาะ 
           ผู้รับจ้างต้องจัดหายามท่ีมีลักษณะดังนี้ 
           5.1.คุณสมบัติท่ัวไปเฉพาะตำแหน่ง 
           1.มีสัญชาติไทย 
           2.มีอายุไม่ต่ำกว่า 18 ปี และอายุไม่เกิน 60 ปี ความสูงไม่ต่ำกว่า 160 ซม.โดยมีน้ำหนักสัมพันธ์กับ
ความสูงและอายุ 
           3.สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาภาคบังคับที่ใช้อยู่ในขณะที่สำเร็จการศึกษา(จะต้องสำเร็จ
การศึกษาไม่ต่ำกว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 6) 
           4.มีประสบการณ์ด้านการรักษาความปลอดภัย เช่น ผ่านการรับราชการทหารประจำการหรือเคยผ่าน
การอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยมาแล้วอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือเคยผ่านงานด้านการรักษาความ
ปลอดภัยซึ่งมีเอกสารรับรองและ/หรือต้องได้รับการฝึกอบรมเป็นอย่างดีมาแล้วในด้านต่างๆ เช่น การบรรเทาสา
ธารณภัยและการจราจร  
            5.มีความพฤติเรียบร้อย สุภาพ มีสัมมาคารวะ ซื่อสัตย์ สุจริต มีบุคลิกและความสามารถเหมาะสมตาม
วิชาชีพด้านการรักษาความปลอดภัย 
             6.ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัวหรือเป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นผู้ถูกไล่ออก ให้พักงานปลดออกจากงาน 
หรือเคยต้องโทษถึงท่ีสุดให้ลงโทษจำคุก 
             5.2.หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
             1.เจ้าหน้าทีร่ักษาความปลอดภัยทุกคนจะต้องปฏิบัติงานให้เป็นตามระเบียบ กฎข้อบังคับว่าด้วยการ
รักษาความปลอดภัยของ กฟภ.และคำสั่งของผู้ว่าจ้างโดยเคร่งครัด 
             2.ตรวจสอบดูแลความเรียบร้อยและรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่และทรัพย์สิน ในเขตพ้ืนที่ที่
ได้รับมอบหมาย 
              3.สอดส่อง ดูแลรักษาความปลอดภัยให้กับพนักงาน ลูกจ้างของผู้ว่าจ้างและผู้มาติดต่อตลอดจน
ควบคุม ดูแลยานพาหนะของบุคคลดังกล่าวให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
              4.อ่ืนๆ งานในหน้าที่ของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
               - ควบคุมการเข้าออกของบุคคล ยานพาหนะ ตลอดจนการนำพัสดุ อุปกรณ์สิ่งก่อสร้างเข้าออกให้               
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
               - ดูแลความปลอดภัยของอาคารสิ่งก่อสร้างและบริเวณท่ัวไปของคลังพัสดุ บ้านพักพนักงาน 
สำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย 
               - อำนวยความสะดวกในการจอดรถของพนักงานและบุคคลที่มาติดต่องานให้เป็นระเบียบ 
               - เก็บรักษากุญแจ เชิญธงชาติและเก็บรักษาไว้ในที่ทีกำหนด 
               - ปิด-เปิดไฟแสงสว่าง ไฟสัญญาณ พร้อมดูแลระบบไฟฟ้า  น้ำประปา หากมีการชำรุดเสียหายหรือมี
เหตุการณ์ผิดปกติ ให้รายงานหัวหน้าแผนกบัญชีและการเงิน หรือผู้แทน ทราบทันทีหรือเวลาอันสมควร 
               - เก็บรักษาจดหมาย และไปรษณียภัณฑ์ ที่ส่งมานอกเวลาราชการ และนำไปมอบให้ผู้มีหน้าที่รับ
หนังสือในวันเปิดทำการ 
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              - ไขนาฬิกายาม หรือสแกน ตามจุดที่กำหนดทุกๆ ชั่วโมงเริ่มตั้งแต่เวลา 19.00 น. ถึง 05.00 น. 
              - งานอ่ืน ๆ เกี่ยวกับความปลอดภัยตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย หรือตามระเบียบที่การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคกำหนดรวมทั้งที่จะมีการกำหนดเพิ่มเติมในโอกาสต่อไป 
              5.3.ข้อกำหนดอื่นๆ 
               - ให้ผู้รับจ้างจัดทำแฟ้มทะเบียนประวัติการเข้าทำงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยทุกคน 
พร้อมสำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านมอบให้ผู้ว่าจ้างเก็บไว้ 1 ชุด  
               - ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานตามสัญญาให้เป็นไปด้วยความซื่อสัตย์ 
สุจริต ตั้งใจ และเข้มแข็ง ต้องลงเวลาไปและกลับด้วยตนเองทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่ หากมีเหตุจำเป็นที่ไม่อาจ
หลีกเลี่ยงได้ เช่น เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเจ็บป่วยไม่สามารถปฏิบัติงานได้ “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดเจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยอื่นปฏิบัติงานแทนได้ทันทีโดย “ผู้รับจ้าง” จะต้องแจ้งให้ “ผู้ว่าจ้าง” หรือผู้แทนของ “ผู้ว่า
จ้าง”ทราบก่อนทุกครั้งด้วย 
               - ให้ผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาการ์ดทัวร์ หรือ นาฬิกาดิจิทอล 
               - ให้ผู้รับจ้างหรือผู้รับมอบอำนาจ ไปลงนามสัญญา ณ สำนักงานการไฟฟ้าตามท่ีการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคแจ้งเท่านั้น การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจะไม่จัดส่งเอกสารไปให้ผู้รับจ้างลงนามแต่อย่างใด 
               - ให้ผู้รับจ้างตรวจติดตามการปฏิบัติงานของ รปภ.อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง ณ จุดปฏิบัติงาน และ
ให้เข้าประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องของการไฟฟ้าที่จ้าง รปภ. เดือนละ 1 ครั้ง ในเวลาทำการเพื่อหารือพูดคุย
เกี่ยวกับปัญหาอุปสรรคต่างๆ  
6.ระยะเวลาดำเนินการ 
                 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการจัดส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพื่อปฏิบัติหน้าที่ตลอด 24 ชั่วโมง
ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2566 ถึง 31 ธันวาคม 2566 
7.ระยะเวลาส่งมอบ 
                 ผู้รับจ้างต้องจัดส่งมอบงานเป็นรายเดือน ตั้งแต่ 1 มกราคม 2566 ถึง 31 ธันวาคม 2566 รวม 
12 งวด และผู้รับจ้างจะต้องส่งใบแจ้งหนี้ให้ผู้ว่าจ้างเมื่อครบกำหนด 7 วัน นับแต่วันที่ให้บริการครบทุก ๆ 1 
เดือน  
8.วงเงินในการจัดหา 
                  วงเงินในการจัดจ้างครั้งนี้ 501,600.00 บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% เป็นเงิน 35,112.00 บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 536,712.00 บาท 
9.ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอำเภอบรรพตพิสัย 
                
  
            
               
 


