
(ราง) ขอบเขตงานจางเหมาบุคคลภายนอกจัดสงแจงเตือนคาไฟไฟผูใชไฟฟาประเภทเอกชนรายยอย 
กฟย.อ.ถพร. ประจําป ๒๕๖6 

๑. หลักการและเหตุผล 
ปจจุบันผูใชไฟฟาบางสวนที่ชําระเงินคาไฟฟาลาชาไมตรงตามกําหนดและไมไดรับหนังสือแจงเตือนเปน

ลายลักษณอักษรกอนการงดจายไฟ  จึงเปนสาเหตุทําใหผูใชไฟฟากลุมนี้ไดรับผลกระทบจากการถูกงดจายไฟฟาและ
ไดรองเรียนไปยังคณะกรรมการกํากับกิจการพลังงาน (กกพ.) ดังน้ัน เพื่อเปนการบรรเทาความเดือนรอนของผูใชไฟฟา
แตละราย โดยคํานึงถึงระยะเวลาและสรางความพึงพอใจในการใหบริการ การไฟฟาสวนภูมิภาคจึงไดกําหนด
มาตรการการแจงเตือนใหผูใชไฟฟาชําระเงินคาไฟฟากอนจะดําเนินการงดจายไฟฟาเพิ่มขึ้นอีก ๕ วัน (นับแตวันที่ครบ
กําหนดชําระเงินคาไฟฟา) นอกจากนั้นผูวาการการไฟฟาสวนภูมิภาคไดมีหนังสือสั่งการใหทุกการไฟฟาสงหนังสือแจง
เตือนทุกราย เมื่อผูใชไฟฟาไมชําระคาไฟฟาตามกําหนดเวลา ณ สถานที่ที่ใชไฟฟา หรือสถานที่อื่นตามที่การไฟฟา
คูสัญญา ไดตกลงกับผูใชไฟฟาไว โดยผูใชไฟฟาตองชําระเงินคาไฟฟาภายในกําหนดเวลาที่ปรากฏตามหนังสือแจง
เตือน ซึ่งการสงหนังสือแจงเตือนทางไปรษณีย พบปญหาสงไมถึงหรือสงลาชา ทําใหผูใชไฟฟาไมไดรับใบแจงเตือน  
การไฟฟาสวนภูมิภาคจึงพัฒนาระบบงานแจงเตือนผูใชไฟฟาที่คางชําระคาไฟฟาเกินกําหนด โดยดําเนินการผานเว็บ
แอพพลิเคชั่น และ Smart Phone เพื่อแกไขปญหาที่ผูใชไฟฟาไมไดรับการแจงเตือน หรือไดรับการแจงเตือนลาชา 
อีกทั้งยังเปนการลดการใชกระดาษ ในการสนับสนุนการดําเนินงานที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม เพื่อเปนการสราง
ภาพลักษณที่ดีตอองคกร 

การไฟฟาสวนภูมิภาคสาขาอําเภอทุงใหญมีความประสงคจางเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติเกี่ยวกับ
มิเตอรของการไฟฟาสวนภูมิภาค (ยกเวนมิเตอรที่ติดตั้งกับหมอแปลงเฉพาะราย)  ทําหนาที่แจงเตือนกอนการงด
จายไฟผูใชไฟฟาประเภทเอกชนรายยอย  ตามขอกําหนดของคณะกรรมการกํากับกิจการพลังงาน (กกพ.) ในเขตพื้นท่ี
ระบบจําหนายของการไฟฟาสวนภูมิภาคสาขาอําเภอทุงใหญ  

๒. ประเภทผูใชไฟฟา 
ผูใชไฟฟาประเภทเอกชนรายยอย หมายถึง ผูใชไฟฟาประเภทที่ ๑ คือผูใชไฟฟาประเภทที่อยูอาศัย 

และผูใชไฟฟาประเภทที่ ๒ คือผูใชไฟฟาประเภทธุรกิจขนาดเล็ก 
 

๓. การดําเนินการจาง 
      ใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
ตามที่ไดรบัมอบหมายจากผูวาการการไฟฟาสวนภูมิภาค 
 

๔. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
๒) ไมเปนบุคคลลมละลาย 
๓) ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว เปนผู

ที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ ที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกําหนด ตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

5) ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูละทิ้งงาน และไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูละทิ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูละทิ้งงาน
เปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติ
บุคคลน้ันดวย 

6) มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7) เปนบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล ผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 



8) ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขามายื่นขอเสนอใหแก การไฟฟาสวน
ภูมิภาค  ณ วันที่ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวาง
การแขงขันอยางเปนธรรม 

9) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ
ราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 

      ๑0) ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง 
 

ทั้งนี้ ใหปรับเปลี่ยนคุณสมบัติของผูเสนอราคาตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หรือตามกฎหมายที่เก่ียวของ   

 
๕. เขตพื้นที่ดําเนินการจาง 

 ภายในพื้นที่รับผิดชอบของการไฟฟาสวนภูมิภาคสาขายอยอําเภอถ้ําพรรณรา 
 

๖. การกําหนดราคากลางใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 
ตามหนงัสือที่ ต.2กบล.(มม.)2360/2565 ลว. 6 ต.ค.2565  เรื่องขออนุมัติกําหนดราคากลางจาง

ตัวแทนหรือผูรับจางดําเนินการแจงเตือนคาไฟฟา (Invoice Notification System : INSx)  โดยใหใชราคากลาง
ดังกลาวตั้งแตวันที่  1 มกราคม 2566 ถึง 31 ธันวาคม 2566  หรือจนกวาจะมีอนุมัติเปลี่ยนแปลง 

๗. การทํานิติกรรมสัญญา 
 ตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 2566 ถึง 31 ธันวาคม 2566 (บิลเดือน ธ.ค.65 ถึง พ.ย.66)  
 ท้ังน้ีผูรับจางตองมาลงนามในสัญญาภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจากการไฟฟา
สวนภูมิภาค  
 ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือบางสวนแหงสัญญาน้ี ไปจางชวงอีกตอหนึ่ง เวนแตการจางชวง
งาน แตบางสวนที่ไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การที่ผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงานแตบางสวน
ดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดชอบหรือพันธะหนาที่ตามสัญญาน้ี และผูรับจางจะยังคง
ตองรับผิดชอบในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวงหรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวงนั้น
ทุกประการ กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตองชําระคาปรับใหแกผูวา
จางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๑๐ (สิบ) ของวงเงินที่จางชวงตามสัญญา 
 

๘. วิธีปฏิบัติงานจาง 
๑) หามผูรับจางรับเงินหรือรบัฝากเงนิจากผูใชไฟฟาทุกกรณี 

๒) ผูรับจางตองปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑท่ีการไฟฟาสวน
ภูมิภาคกําหนดไว และผูรบัจางตองแตงกายสุภาพตามรูปแบบที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด และ
จะตองมีหลักฐานเปนบัตรแสดงตัวที่การไฟฟาสวนภูมิภาคออกใหติดตัวไวในขณะปฏิบัติหนาที่ เพ่ือ
แสดงใหผูใชไฟฟาสามารถตรวจสอบได และจะตองปฏิบัติตอผูใชไฟฟาดวยความสุภาพ 

๓) ผูรับจางตองจัดหาอุปกรณสําหรับการใชงานในระบบงานนําสงหนังสือแจงเตือน
ของการไฟฟาสวนภูมิภาค ใหครบถวนและสามารถปฏิบัติงานไดกอนลงนามในสัญญา เชน Smart 
Phone ระบบปฏิบัติการ Android Version 4.1 ขึ้นไป เคร่ืองพิมพแบบพกพา เปนตน 
 

๙. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
 ใหใชหลักทรัพยค้ําประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 



๑) เงินสด 
๒) เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรือดราฟทนั้น 

ชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันน้ันไมเกิน 3 วันทําการ 
๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดย

อาจเปนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
๔) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ

กิจการเงินทุน เพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลม
ใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย   
 หลักทรัพยค้ําประกันสัญญาดังกลาว ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเต็มในอัตรารอยละ ๕ (หา) ของราคา
จาง 

๑๐. วิธีปฏิบัติงานและการสงมอบงานจาง 
๑)  ผูรับจางจะตองรับขอมูลหนังสือแจงเตือนจากการไฟฟาสวนภูมิภาคผานระบบ Online ตามวัน

เวลาที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว เปนประจําทุกวันจนกวางานจะแลวเสร็จ และครบถวนทุกรายของรอบการจด
หนวยคาไฟฟาประจําเดือนน้ันๆ ของประเภทการใชไฟฟาตามขอที่ ๒ (ของรางขอบเขตงานจางฉบับนี้) 

๒)  ผูรับจางจะตองนําขอมูลหนังสือแจงเตือนที่การไฟฟาสวนภูมิภาคไดสงมอบ พิมพขอมูลตามหนังสือ
แจงเตือนที่ไดรับจากการไฟฟาสวนภูมิภาคของผูใชไฟฟาใหกับผูใชไฟฟาทุกราย ณ สถานท่ีใชไฟฟา และตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ๓ (สาม) วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางรับขอมูลหนังสือแจงเตือนในแตละคราวจากการ
ไฟฟาสวนภูมิภาค 

๓)  ผูวาจางจะดําเนินการตรวจสอบผลการปฏิบัติงานของผูรับจางผานระบบ Online เปนประจําทุกวัน 
หากประวัติผูใชไฟฟารายใดไมครบถวน ไมเปนปจจุบัน หรือไมถูกตอง เชน สถานที่ใชไฟฟา, หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่
ของผูใชไฟฟา เปนตน ผูรับจางตองดําเนินการแกไขปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบันและบันทึกขอมูลในระบบงานใหกับการ 

ไฟฟาสวนภูมิภาคใหครบถวนทุกรายตามรายงานที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว 
๔)  ใหผูรับจางถายภาพสถานที่ใชไฟฟา คูกับหนังสือแจงเตือนที่ไดพิมพออกจากระบบงานตามท่ีการ

ไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด (ระบุจุด GPS) ใหครบถวนทุกราย และใหผูรับจางใสหนังสือแจงเตือนไวในกลองใบแจงคา
ไฟฟาของการไฟฟาสวนภูมิภาค เพื่อนํามาประกอบการเบิกจายคาจาง   

 
๑0. ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจรับพสัดุ 

วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการตรวจรับพัสดุ 
ก) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

                      ข) รายงานผลการปฏิบัติงานการนําสงหนังสือแจงเตือนเสนอผูวาจาง ตามแบบฟอรมที่การไฟฟาสวน
ภูมิภาคกําหนด 

 
๑๒. คาปรับและคาเสียหาย 

๑) หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบสั่งจางแตละคราว 
และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชําระคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20 (ศูนยจุดสองศูนย) 
ของราคางานจางที่ยังไมไดรับมอบ นับถัดจากวันท่ีครบกําหนดแลวเสร็จ จนถึงวันที่ผูรับจางทํางานแลวเสร็จ หรือ
จนกวาจะครบกําหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางไดรับใบสั่งจางในแตละคราว แลวแตกําหนดใดจะถึงกอน 
หากผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานใหแลวเสรจ็ภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางไดรับใบสั่งจางในแตละคราว 
ผูวาจางมีสิทธิที่จะทําการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟาทุกรายกอนงดจายไฟนั้นเอง โดยผูรับจางจะตองชําระ



คาเสียหายใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงิน 100.- บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) ตอการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟา 
1 (หนึ่ง) ราย นอกจากนี้ ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหาย อันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชาเฉพาะ
สวนที่เกินกวาจํานวนคาปรับและคาเสียหายดังกลาวไดอีกดวย 

ในระหวางที่ผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไมสามารถปฏิบัติตาม
สัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 14. ก็ได และถาผูวาจางไดแจงขอเรียกรองไปยัง
ผูรับจางเมื่อครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิที่จะปรับผูรับจางจนถึงวันบอก
เลิกสัญญาไดอีกดวย 

๒) ในกรณีที่ผูวาจางตรวจพบวาผูรับจางสงมอบงานเปนเท็จ ใหผูวาจางเรียกคาเสียหายจากผูรับจางราย
ละ ๑๐๐ บาท ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิริบหลักทรัพยค้ําประกันตามสัญญา หรือบังคับเอาแกหนังสือค้ํา
ประกันการปฏิบัติงานตามสัญญาทั้งหมด นอกจากน้ี หากผูวาจางไดรับความเสียหายจากการดําเนินการดังกลาวขางตน 
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายที่เกิดข้ึนกับการไฟฟาสวนภูมิภาคดวย ซึ่งผูวาจางจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ ที่
จะจายใหแกผูรับจางก็ได 
  ทั้งนี้ การท่ีผูวาจางดําเนินการดังกลาวขางตนกับผูรับจางแลว ไมเปนการตัดสิทธิของผูวาจางที่จะ
ดําเนินการตามกฎหมายกับผูรบัจางแตอยางใด     

 13. การงดหรือลดคาปรับ  
 หากผูรับจางไมสามารถพิมพหรือสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟารายใดได ไมวากรณีใดๆ ใหผูรับจาง
ทําหนังสือชี้แจงแสดงเหตุผลที่ไมสามารถดําเนินการไดใหกับการไฟฟาสวนภูมิภาคไดรับทราบภายใน 3 วัน นับจาก
วันที่ผูรับจางไดรับขอมูลหนังสือแจงเตือนในแตละคราว พรอมทั้งใหผูรับจางถายรูปภาพสถานที่ใชไฟฟาของผูใชไฟฟา
รายนั้นๆ เพื่อใหการไฟฟาสวนภูมิภาคไดพิจารณาวาเปนไปตามที่ผูรับจางไดชี้แจงแสดงเหตุผลหรือไม 
 กรณีนี้ใหอํานาจผูจัดการการไฟฟาสวนภูมิภาคนั้น ใชดุลยพินิจในการพิจารณาวาเปนเหตุสุดวิสัยตาม
หนังสือชี้แจงแสดงเหตุผลของผูรับจางหรือไม หากไดพิจารณาแลววาเปนเหตุสุดวิสัยตามที่ผูรับจางไดชี้แจงแสดง
เหตุผลจริง จึงใหอํานาจผูจัดการการไฟฟาสวนภูมิภาคแหงนั้นๆ สามารถยกเวนคาปรับและคาเสียหายได และใหถือวา
คําวินิจฉัยของ ผูจัดการการไฟฟาสวนภูมิภาคเปนที่สิ้นสุด 
 ท้ังนี้ ใหดําเนินการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟารายน้ันๆ ไดทราบอีกครั้งหนึ่งกอนดําเนินการงด
จายไฟ รายนั้น พรอมทั้งกําหนดวันงดจายไฟใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจางดําเนินการไมแลวเสร็จ
เมื่อครบ 7 วันแลว ในกรณีที่การไฟฟาสวนภูมิภาคเปนผูดําเนินการ หามไมใหการไฟฟาจายคาจางใหกับผูรับจาง เวน
แตผูรับจางเปนผูดําเนินการจัดสงหนงัสือแจงเตือนใหกับผูใชไฟฟารายน้ันๆ อีกคร้ังหนึ่งกอนการงดจายไฟ โดยใหการ
ไฟฟาสวนภูมิภาคจายคาจางไดตามอัตราราคาตอหนวยที่ไดกําหนดในสัญญาจางเทานั้น  

 
๑4.  การจายคาจาง 

การไฟฟาสวนภูมิภาคจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญา หรือการสั่ง
จางแตละคราวที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว ตามราคาตอหนวยที่ไดปฏิบัติงานจริง เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานจาง
ตามรายการและเวลาที่กําหนดไวในสัญญา หรือการสั่งจางแตละคราว และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับ
งานจางไวถูกตองแลว (เบิกจายเดือนละ 1 ครั้ง)  โดยราคาจางเหมาทั้งหมด  ดังนี้ 

ราคาจางทั้งป  37,500 ราย x 8 บาท           =  300,000.00  บาท 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %     =    21,000.00  บาท 
รวมราคาจางเหมาทั้งป    =  321,000.00  บาท 
 

 
 



๑5. การจัดทําหนังสือแจงเตือน 
  หนังสือแจงเตือนจะพิมพเฉพาะผูใชไฟฟาท่ีมียอดคาไฟฟาคางชําระในระบบ ณ ขณะวันท่ีประมวลผล
รายการเทานั้น ซึ่งเปนไปตามแบบฟอรมหนังสือแจงเตือนที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด 
 

๑6.  การบอกเลิกสัญญา  
 หากผูรับจางไมดําเนินการตามสัญญาเกินกวา ๓ (สาม) ครั้งติดตอกันในรอบเดือนและผูวาจางไดแจง
เปนหนังสือทางไปรษณียตอบรับ หรือผูรับจางไดลงนามรับทราบตามหนังสือแจงของการไฟฟาครบถวนแลว การ
ไฟฟาสวนภูมิภาคขอสงวนสิทธ์ิในการบอกเลิกสัญญาและผูรับจางตองรับผิดชอบคาเสียหายอ่ืนๆ ที่การไฟฟาสวน
ภูมิภาคไดรับความเสียหาย จากการที่ผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาของผูวาจางไดดวย ซึ่งผูวาจางจะหักเอาจากจํานวน
เงินใดๆ ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได  
 

๑7. เอกสารประกอบการเบิกจายคาจาง 
 ๑7.๑  สําเนาสัญญาจางนําสงหนังสือแจงเตือนตามแบบฟอรมที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด (ที่มีการ
เบิกจายครั้งแรก) 
 ๑7.๒ รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือนตามแบบฟอรมที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด 
 ๑7.๓  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี คาจางของผูรับจาง  
 ๑7.๔  หนังสือที่ไดรับอนุมัติจากผูจัดการใหยกเวนคาปรับ (กรณีสุดวิสัยที่ไมสามารถปฏิบัติงานได) 
 ๑7.๕  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรบัจาง   
 ๑7.๖  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


