
          
ขอบเขตงานจาง (Term of Reference: TOR) 

ตัวแทนหรอืผูรับจางปฏิบัติงานตามระบบหนงัสือแจงเตือนคาไฟฟา 
การไฟฟาสวนภูมิภาคอําเภอราษีไศล  ประจําปงบประมาณ 2566 

  
 1. หลักการและเหตุผล 

คณะกรรมการกํากับกิจการพลังงาน (กกพ.) มีวัตถุประสงค เพื่อเปนการบรรเทาความเดือดรอน
ของผูใชไฟฟาแตละราย จึงกําหนดใหการไฟฟาสวนภูมิภาค กําหนดมาตรการแจงเตือนใหผูใชไฟฟาชําระเงินคา
ไฟฟากอนจะดําเนินการงดจายไฟฟาเพิ่มขึ้นอีก 5 วัน (นับตั้งแตครบกําหนดชําระเงินคาไฟฟา) เมื่อผูใชไฟฟาไม
ชําระคาไฟฟาตามกําหนดเวลา ณ สถานที่ใชไฟฟาหรือสถานที่อ่ืนตามที่การไฟฟาคูสัญญาไดตกลงกับผูใชไฟฟาไว 
ทั้งนีก้ารไฟฟาสวนภูมิภาคไดพัฒนาระบบงานแจงเตือนผูใชไฟฟาที่คางชําระเกินกําหนด โดยดําเนินการผานเว็บ
แอพพลิเคชั่น และ Smart Phone เพื่อเปนการแกปญหาที่ผูใชไฟฟาไมไดรับการแจงเตือน หรือไดรับการแจง
เตือนลาชา เพื่อเปนการสรางภาพลักษณที่ดีตอองคกร 
 2. ประเภทผูใชไฟฟา 
  ผูใชไฟฟาประเภทเอกชนรายยอย หมายถึง ผูใชไฟฟาประเภทที่ 1 คือผูใชประเภทที่อยูอาศัย และ
ผูใชไฟฟาประเภทที่ 2 คือผูใชไฟฟาประเภทธุรกิจขนาดเล็ก 
 3. การดําเนินการจาง  
  ใหหัวหนาเจาหนาที่และเจาหนาที่ที่ไดรับแตงตั้ง มีอํานาจและหนาที่ดําเนินการตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามที่ไดรับมอบหมายจากผูวาการการไฟฟาสวน
ภูมิภาค โดยแบงพ้ืนที่ในการจางเปน 1 พื้นที ่ (พื้นที่ ในเขตอําเภอราษีไศลและอําเภอศิลาลาด)  
 4. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  
 (1) มีความสามารถตามกฎหมาย 
 (2) ไมเปนบุคคลลมละลาย  
 (3) ไมอยูระหวางเลิกกิจการ  
 (4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐ      
ไวชั่วคราวเนื่องจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ             
ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศ ของ
กรมบัญชีกลาง  
 (5) ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน ของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 (6) มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  
 (7) เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว  
 (8) ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก การไฟฟาสวน
ภูมิภาค ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยาง
เปนธรรม  
 (9) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ
ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น  
 (10)  ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  



 5. เขตพื้นที่ดําเนินการจาง 
  ตามสถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือขอมูลที่การไฟฟาสวนภูมิภาคนําสงในแตละคราว 
 6. การกําหนดราคากลางใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 
  ใหผูชวยผูวาการ การไฟฟาฟาสวนภูมิภาคเขตเปนผูอนุมัติราคากลาง ตั้งแตป 2564 เปนตนไป 
โดยใหดําเนินการเสร็จสิ้นภายในไตรมาสที่ 3 ของป 2563 สําหรับราคากลางของปถัดไป ใหดําเนินการใหเสร็จ
สิ้นภายในไตรมาส 3 ของทุกป 
 7. การทํานิติกรรมสัญญา 
  การทสัญญาจาง กําหนดใหมีสัญญาคราวละไมเกิน 1 (หนึ่ง) ป นับตั้งแตวันที่สัญญามีผลบังคับเปน
ตนไป (สิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม ของทุกป) 
  ทั้งนี้ผูรับจางตองมาลงนามในสัญญาภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจากการ
ไฟฟาสวนภูมิภาค 
  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือบางสวนแหงสัญญานี้ ไปจางชวงอีกตอหนึ่ง เวนแตการจาง
ชวงงาน แตบางสวนที่ไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การที่ผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงานแต
บางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดชอบหรือพันธะหนาที่ตามสัญญานี้ แลผูรับจาง
จะยังคงตองรับผิดชอบในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวงหรือของตัวแทนหรือลูกจางของ 
ผูรับจางชวงนั้นทุกประการ กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตอง
ชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ 10 (สิบ) ของวงเงินที่จางชวงตามสัญญา 
 8. วิธีปฏิบัติงานจาง 
  1) หามผูรับจางรับเงินหรือรับฝากเงินจากผูผูใชไฟฟาทุกกรณ ี
  2) ผูรับจางตองปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว และ
ผูรับจางตองแตงกายสุขภาพตามรูปแบบที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด และจะตองมีหลักฐานเปนบัตรแสดงตัว
ที่การไฟฟาสวนภูมิภาคออกใหติดตัวไวในขณะปฏิบัติหนาที่ เพื่อแสดงใหผูใชไฟฟาสามารถตรวจสอบได และ
จะตองปฏิบัติตอผูใชไฟฟาดวยความสุภาพ 
  3) ผูรับจางตองจัดหาอุปกรณสําหรับการใชงานในระบบงานนําสงหนังสือแจงเตือนของการไฟฟา
สวนภูมิภาคใหครบถวนและสามารถปฏิบัติงานไดกอนลงนามในสัญญา เชน Smart Phone ระบบปฏิบัติการ 
Android Version 4.1 ขึ้นไป เครื่องพิมพแบบพกพา เปนตน 
 9. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ใหใชหลักทรัพยคํ้าประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 
  1) เงินสด 
  2) เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารเซ็นชื่อสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรือดราฟทนั้น 
ชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ 
  3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดย
อาจเปนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
  4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ
กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตาม
รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
  5) พนัธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักทรัพยค้ําประกันสัญญาดังกลาว ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเต็มในอัตรารอยละ 5 (หา) ของราคา
จาง 



 10. วิธีปฏิบัติงานและสงมอบงานจาง 
  1) ผูรับจางจะตองรับขอมูลหนังสือแจงเตือนจากการไฟฟาสวนภูมิภาคผานระบบ Online ตามวัน
เวลาที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว เปนประจําทุกวันจนกวางานจะแลวเสร็จ และครบถวนทุกรายของรอบ
การจดหนวยคาไฟฟาประจําเดือนนั้นๆ ของประเภทการใชไฟฟาตามขอที่ 2 (ของขอบเขตงานจางฉบับนี้) 
  2) ผูรับจางจะตองนําขอมูลหนังสือแจงเตือนที่การไฟฟาสวนภูมิภาคไดสงมอบ พิมพขอมูลตาม
หนังสือแจงเตือนที่ไดรับจากการไฟฟาสวนภูมิภาคของผูใชไฟฟาใหกับผูใชไฟฟาทุกราย ณ สถานที่ใชไฟฟา และ
ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 3 (สาม) วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางรับขอมูลหนังสือแจงเตือนในแตละคราว
จากการไฟฟาสวนภูมิภาค 
  3) ผูวาจางจะดําเนินการตรวจสอบผลการปฏิบัติงานของผูรับจางผานระบบ Online เปนประจํา
ทุกวัน หากประวัติผูใชไฟฟารายใดไมครบถวน ไมเปนปจจุบัน หรือไมถูกตอง เชนสถานที่ใชไฟฟา, หมายเลข
โทรศัพทเคลื่อนที่ของผูใชไฟฟา เปนตน ผูรับจางตองดําเนินการแกไขปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบันและบันทึก
ขอมูลในระบบงานใหกับการไฟฟาสวนภูมิภาคใหครบถวนทุกรายตามรายงานที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว 
  4) ใหผูรับจางถายภาพสถานที่ใชไฟฟา คูกับหนังสือแจงเตือนที่ไดพิมพออกจากระบบงานตามที่
การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด (ระบุจุด GPS) ใหครบถวนทุกราย และใหผูรับจางใสหนังสือแจงเตือนไวในกลองใบ
แจงคาไฟฟาของการไฟฟาสวนภูมิภาค เพื่อนํามาประกอบการเบิกจายคาจาง 
 11. ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจรับพัสดุ 
  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจรับพัสดุ 
   ก) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
   ข) รายงานผลการปฏิบัติงานการนําสงหนังสือแจงเตือนเสนอผูวาจาง ตามแบบฟอรมที่การ
ไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด 
 12. คาปรับและคาเสียหาย 
  1) หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบสั่งจางแตละ
คราว และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูวาจางจะตองชําระคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20 (ศูนยจุด
สองศูนย) ของราคางานจางที่ยังไมไดรับมอบ นับถัดจากวันที่กําหนดแลวเสร็จ จนถึงวันที่ผูรับจางทํางานแลว
เสร็จ หรือจนกวาจะครบกําหนด 7 (เจ็ด) วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางไดรับใบสั่งจางในแตละคราว แลวแตกําหนด
ใดจะถึงกอน หากผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานใหแลวเสร็จภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางไดรับใบสั่ง
จางในแตละคราว ผูวาจางมีสิทธิที่จะทําการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟาทุกรายกอนงดจายไฟนั้นเอง โดย
ผูรับจางจะตองชําระคาเสียหายใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงิน 100.- บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) ตอการจัดสง
หนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟา 1 (หนึ่ง) ราย นอกจากนี้ ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหาย อันเกิดขึ้น
จากการที่ผูรับจางทํางานลาชาเฉาะสวนที่เกินจํานวนคาปรับและคาเสียหายดังกลาวอีกดวย 
  ในระวางที่ผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไมสามารถปฏิบัติตาม
สัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 14. ก็ได และถาผูวาจางไดแจงขอเรียกรอง
ไปยังผูรับจางเมื่อครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิที่จะปรับผูรับจางจนถึง
วันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
  2) ในกรณีที่ผูวาจางตรวจพบวาผูรับจางสงมอบงานเปนเท็จ ใหผูวาจางเรียกคาเสียหายจากผู
รับจางรายละ 100 บาท ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิริบหลักทรัพยค้ําประกันตามสัญญา หรือบังคับ
เอาแกหนังสือค้ําประกันการปฏิบัติงานตามสัญญาทั้งหมด นอกจากนี้ หากผูวาจางไดรับความเสียหายจากการ
ดําเนินการดังกลาวขางตน ผูรับจางจะตองรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดข้ึนกับการไฟฟาสวนภูมิภาคดวย ซึ่งผูวา
จางจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 
   ทั้งนี้ การที่ผูวาจางดําเนินการดังกลาวขางตนกับผูรับจางแลว ไมเปนการตัดสิทธิของผูวาจางที่
จะดําเนินการตามกฎหมายกับผูรับจางแตอยางใด 



 13. การงดหรือลดคาปรับ 
  หากผูรับจางไมสามารถพิมพหรือสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟารายใดได ไมวากรณีใดๆ ใหผูรับ
จางทําหนังสือชี้แจงแสดงเหตุผลที่ไมสามารถดําเนินการไดใหกับการไฟฟาสวนภูมิภาคไดรับทราบภายใน 3 
(สาม) วัน นับจากวันที่ผูรับจางไดรับขอมูลหนังสือแจงเตือนในแตละคราว พรอมทั้งใหผูรับจางถายรูปภาพ
สถานที่ใชไฟฟาของผูใชฟาของผูใชไฟรายนั้นๆ เพื่อใหการไฟฟาสวนภูมิภาคไดพิจารณาวาเปนไปตามที่ผูรับจาง
ไดชี้แจงเหตุผลหรือไม 
  กรณีนี้ใหอํานาจผูจัดการการไฟฟาสวนภูมิภาคนั้น ใชดุลพินิจในการพิจารณาวาเปนเหตุสุดวิสัยตาม
หนังสือชี้แจงแสดงเหตุผลของผูรับจางหรือไม หากไดพิจารณาแลววาเปนเหตุสุดวิสัยตามที่ผูรับจางไดชี้แจง
เหตุผลจริง จึงใหอํานาจผูจัดการแหงนั้นๆ สามารถยกเวนคาปรับและคาเสียหายได และใหถือวาคําวินิจฉัยของ 
ผูจัดการการไฟฟาสวนภูมิภาคเปนที่สิ้นสุด 
  ทั้งนี้ ใหดําเนินการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหผูใชไฟฟารายนั้นๆ ไดทราบอีกครั้งหนึ่งกอนดําเนินการ
งดจายไฟรายนั้น พรอมทั้งกําหนดวันงดจายไฟใหแลวเสร็จภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจาง
ดําเนินการไมแลวเสร็จเมื่อครบ 7 (เจ็ด) วันแลว ในกรณีที่การไฟฟาสวนภูมิภาคเปนผูดําเนินการ หามไมใหการ
ไฟฟาจายคาจางใหกับผูรับจาง เวนแตผูรับจางเปนผูดําเนินการจัดสงหนังสือแจงเตือนใหกับผูใชไฟฟารายนั้นๆ 
อีกครั้งหนึ่งกอนการงดจายไฟ โดยใหการไฟฟาสวนภูมิภาคจายคาจางไดตามอัตราราคาตอหนวยที่ไดกําหนดใน
สัญญาจางเทานั้น 
 14. การจายคาจาง 
  การไฟฟาสวนภูมิภาคจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญา หรือ
การสั่งจางแตละคราวที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนดไว ตามราคาตอหนวยที่ไดปฏิบัติงานจริง เมื่อผูรับจางไดสง
มอบงานจางตามรายการและเวลาที่ไวในสัญญา หรือการสั่งจางแตละคราว และคณะกรรมการตรวจจับพัสดุ ได
ตรวจรับงานจางไวถูกตองแลว 
 15. การจัดทําหนังสือแจงเตือน 
  หนังสือแจงเตือนจะพิมพเฉพาะผูใชไฟฟาที่มียอดคางชําระในระบบ ณ ขณะวันที่ประมวลผล
รายการเทานั้น ซึ่งเปนไปตามแบบฟอรมหนังสือแจงเตือนที่การไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด 
 16. การบอกเลิกสัญญา 
  หากผูรับจางไมดําเนินการตามสัญญาเกินกวา 3 (สาม) ครั้งในรอบเดือนและผูวาจางไดแจงเปน
หนังสือทางไปรษณียตอบรับ หรือผูรับจางไดลงนามรับทราบตามหนังสือแจงของการไฟฟาสวนภูมิภาคครบถวน
แลว การไฟฟาสวนภูมิภาคขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกสัญญาและผูรับจางตองรับผิดชอบคาเสียหายอื่นๆ ที่การ
ไฟฟาสวนภูมิภาคไดรับความเสียหาย จากการที่ผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาของผูวาจางไดดวย ซึ่งผูวาจางจะหัก
เอาจากจํานวนใดๆ ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 
 17. การจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 
 17.1  ใหใชพัสดุสงเสริมการผลิตภายในประเทศไมนอยกวารอยละ 60 ของพัสดุที่จะใชในงานจาง 
 17.2  การไฟฟาสวนภูมิภาค ขอสงวนสิทธิในการพิจารณาคัดเลือกผูชนะราคา โดยผูยื่นขอเสนอซึ่ง
เปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่ไมเกินรอยละ 10  การไฟฟา
สวนภูมิภาค จะจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว  โดยจัดเรียงลําดับผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ 
SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกินรอยละ 10 ที่จะเรียกมาทําสัญญากับการ
ไฟฟาสวนภูมิภาคไมเกิน 3 ราย 
 
 
   


